HOSPITAL MUNICIPAL SAO VICENTE DE PAULO
Referéncia Microrregional em urgéncia e emergéncia, clinica médica,
cirurgia geral, cirurgia ginecolégica e obstétrica, cirurgia
otorrinolaringoldgica, cirurgia pediatrica e oftalmolégica. )

Criado pela Lei Municipal n® 666/2005

OFiCIO N2 02/2023 Coracdo de Jesus, 29 de margo de 2023

A Diretoria Geral do Hospital Municipal Sdo Vicente de Paulo

Venho Através, solicitar de Vossa Exceléncia, a adogdo de providencias para abertura de
processo licitatério objetivando a Contratacio de empresa para aquisi¢do e confecgdo de
Material Grafico que serdo utilizados neste ambito hospitalar.

Encaminho em anexo, documentos para vossa apreciacdo: Termo de Referéncia Material
Grafico '

Atenciosamente,
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Diretora Geral

Rua Gontijo Ribeiro, n® 899 — Centro — CEP 39340-000 - & (38) 3228-1076 — Coracao de Jesus/MG.



HOSPITAL MUNICIPAL SAQ VICENTE DE PAULO

’ Referéncia Microrregional em urgéncia e emergéncia, clinica médica,
e cirurgia geral, cirurgia ginecologica e obsiétrica, cirurgia

ke b
H m /&gﬁ otorrinolaringolégica, cirurgia pediatrica e oftalmoldgica.
~\S“E e Criado pela Lei Municipal n® 666/2005 CNPJ 07.503.752/0001-66

TERMO DE REFERENCIA MATERIAIS GRAFICOS

1. INTRODUCAO

Este termo de referéncia tem por objetivos:

1.1. Caracterizar o objeto a ser contratado;

1.2. Estabelecer método de planejamento gerencial das atividades;
1.3. Estabelecer nivel de qualidade desejado para ofs) produto(s);

1.4. Estabelecer os critérios de entrega, pagamento e demais condicdes a serem observadas
durante o cumprimento do contrato.

& JUSTIFICATIVA

2.1 Levando em consideragdo a natureza da demanda institucional, necessita da contratacdo
de servigos de impressdo grafica para confecgdo dos formularios, blocos em geral, fichas,
receitudrios médico-hospitalares, adesivos de identificacdo de soro, equipo e atc.,
especificados neste Instrumento, para o abastecimento e atendimento das demandas
originarias das necessidades rotineiras e essenciais da instituicdo hospitalar S3o Vicente de
Paulo, objetivando o adequado funcionamento das suas atividades administrativas.

2.2. O material gréfico é de extrema necessidade para esta unidade de satde ,visto que s3o
documentos, formularios, fichas, receitudrios médico-hospitalares e demais documentos
oficiais inerentes e necessarios a prestagdo dos servigos administrativos e

hospitalares, inclusive, utilizados para alimentar banco de dados do Governo Federal,

Estadual e Municipal e no levantamento de informac8es da 4rea da salde, sendo
imprescindiveis para a realizagdo das atividades administrativas publicas.

3-OBIJETIVO

O presente termo de referéncia tem como objetivo identificar ¢ objeto, a descricio
detalhada do servigo a ser executado, com a caracterizacdo das especificacBes técnicas, a
justificativa da demanda, deveres das partes, indicagdo da disponibilidade dos recursos
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or¢amentarios para fim de balizar a contratagdo, assim como estabelecer prazo, |
entrega, forma de fornecimento, pagamento e condic8es de execugdo contratual. M s\

3- OBIETO

O presente certame tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servico de confeccdo de fotolito, impressdo e acabamento de material grafico, sob
demanda, conforme especificagdes e condigdes aqui estabelecidas.

5.DAS ESPECIFICACOES DE MATERIAIS E QUANTITATIVOS

5.1 - Este servico se enquadra na hipotese do inciso |l do art. 22 e Art. 32 do Decreto n®
3.931/2001, sendo prestacdo de servicos de confeccdo de fotolitos, provas, impressdo e
acabamento dos seguintes itens:

5.2 — Os guantitativos apresentados representam 100% do registrado, ndo configurando
obrigacdo por parte desta administracdo em adquiri-los.

ITE |QN | UND | DESCRICAO DO PRODUTO
M TE

01 | 100 | BLOCO | Bloco atestado médico 15 x 21 Admissional com 100 folhas e com a logo do
hospital

02 | 500 | BLOCO | Bloco atestado médico 15 x 21 Dispensa do Trabalho com 100 folhas e com a
logo do hospital

03 | 200 | BLOCO | Bloco Boletim Anestesiologia 20 x 30 frente e verso com 100 folhas e com a
logo do hospital

04 | 200 | BLOCO | Bloco Controle Infeccdo Hospitalar em Clinica médica 20 x 30 com 100 folhas e
com a logo do hospital

05 | 200 | BLOCO | Bloco Identificacdo de Solugdo — 20 x 30 OBS: com divisdrias p/ destacar com
100 folhas e com a logo do hospital

06 |50 BLOCO | Bloco Protocole de Internacdo Obstetricia — 15 x 21 com 100 folhas e com a
logo do hospital

07 | 300 | BLOCO | Bloco Receitudrio de Controle Especial 15 x 21 carbonado com 100 folhas e
com a logoc do hospital

08 | 200 |BLOCO | Bloco termo de Responsabilidade 20 x 30 retirada de paciente com 100 folhas
e com a logo do hospital

09 | 100 | BLOCO | Bloco evolucdo clinica do Paciente 15 x 21 com 100 folhas e com a logo do .
hospital ;

10 |50 BLOCO | Bloco Evolugio de Enfermagem — Enfermaria 20 x 30 frente e verso com 100
folhas e com a logo do hospital

11 | 20 BLOCO | Bloce Evolucdo de Enfermagem — Maternidade 20 x 30 com 100 folhas e com a

logo do hospital
\@/ @‘5;
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12 | 100 | BLOCO | Bloco Fechamento: cirtrgica/ Médica Pediatrica com 100 folhas e
do hospital 3

13 | 100 | BLOCO | Bloco ficha de Pronto Atendimento — FPA 20 x 30 com 100 folhas e com a logo
do hospital

14 | 100 | BLOCO | Bloco Hospital Clinica Perinatal — Base 20 x 30 com 100 folhas e com a logo do
hospital

15 | 200 | BLOCO | Bloco Hospital Municipal S3o Vicente de Paulo — Admiss3o em Clinica Cirdrgica
20 x 30 com 100 folhas e com a logo do hospital

16 | 300 | BLOCO | Bioco Hospital Municipal S8o Vicente de Paulo- Anestesia e Oxigénio 20 x 30 |
com 100 folhas e com a logo do hospital j

17 | 300 |BLOCO | Bloco Laudo p/ solicitagdo de autorizacdo de Internagdo Hospitalar com 100 '
folhas e com a logo do hospital

18 | 100 | BLOCO | Bloco Laudo de APAC Laudo p/ Solicitacdo / Autorizagéo de Procedimento
Ambulatorial 20 x 30 com 100 folhas e com a logo do hospital

19 | 200 | BLOCO | Bloco Laudo AiH Autorizacdo de Internacdo Hospitalar 20 x 30 frente e verso
Carbonado com 100 folhas e com a loge do hospital

20 | 100 | BLOCO | Bloco Mapa para Requisicdo de Dieta ao SND 20 x 30 com 100 folhase com a
logo do hospital

21 |50 BLOCO | Bloco Pedido de Exame p/ risco Cirtirgico 15 x 21 com 100 folhas e com a logo
do hospital

22 |50 BLCCO | Bloco Prescricdo Médica e Relatério de Enfermagem 20 x 30 com 100 folhas e
com a logo do hospital

23 |50 Bloco Prontudrio do Recém Nascido 20 x 30 frente e verso com 100 folhas e
com a logo do hospital

24 | 100 | BLOCO | Bioco Prontudrio de Especialidades 20 x 30 com 100 folhas e com a logo do
hospital

25 100 | BLOCO | Bloco Protocolo de internacgdo / transferéncia SUS facil com 100 folhas e com a
logo do hospital

26 |30 BLOCO | Bloco Protocolo p/ AVC 20 x 30 com 100 folhas e com a logo do hospital

27 | 500 | BLOCO | Bloco Receitudrio Comum 15 x 21 com 100 folhas e com a logo do hospital

28 | 100 | BLOCO | Bloco de Requisicdo de medicamento Nome N2 do Registro / Leito / com 100
folhas e com a logo do hospital

29 |30 BLOCO | Bloco Termo de Responsabilidade 20 x 30 idoso sem acompanhante com 100
folhas e com a logo do hospital

30 |30 BLOCO | Bloco Termo de Responsahiiidade e consentimento 20 x 30 recusa de
procedimento com 100 folhas e com a logo do hospital

31 |30 BLOCO | Bloco laudo teste répido p/ deteccZo de anticorpos p/ hepatite B frente e
Hepatite C verso 20 x 30 com 100 fclhas e com a logo do hospital

32 |30 BLOCO | Bloco Laudo teste répido p/ deteccdo de anticorpos p/ Sifilis frente e p/ HIV
verso 20 x 30 com 100 folhas e com a logo do hospital

33 BLOCO | Bloco formate 18 tamanho 18,5x13,5 com 100 folhas e logo do hospital com

<00 100 folhas e com a logo do hospital
34 |_ | BOCO | Bloco Evolugdo Hospitalar em Clinica Médica 20x30 com 100 folhas e com a
il logo do hospital

35 | 10 BLOCO | Bloco Termo de consentimento informado p/ parturientes 20 x 30 com 100
folhas e com a logo do hospital :

36 | 15 BLOCO | Bloco receita de éculos 15 x 21 com 100 folhas e com a logo do hospital *
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37 |20 BLOCO | Bloco urgéncia e emergéncia cirurgia otorrino , cirurgia pediatrica ‘)f S\;-Q
oftalmoldgica etc. frente e verso 15 x 21 com 100 folhas e com a logo (M
hospital

38 |10 |BLOCO | Bloco ldentificagdo de material colhido sangue, urina, radiologia. 20 x 30 com |
100 folhas e com a logo do hospital

39 BLOCO | Bloco Controle Infec¢do Hospitalar em Clinica cirtirgica 20 x 30 com

— 100 folhas e com a logo do hospital

40 | 200 | Bloco
Bloco Evolucdo Clinica do Paciente com 100 folhas e com a logo do
hospital

41 | 300 |Bloco | Bloco Anotac¢des de Enfermagem 20x 30 com 100 folhas e com a logo do
hospital

42 | 500 |Bloco | Bloco formato 9 tamanho 29,9x22: com 100 folhas e com a logo do
hospital

43 10 CX COM TIMBRE DO HOSPITAL TAMANHO 310 X 410 mm caixa com 250

44 | 10 CX Envelope pardo com Timbre do hospital, 30x40 cm. Caixa com 250 unidades

44 | 10 CX Envelope Pardo formato 350mm x 470mm com timbre hospitalar com 100

unidades

5.2 — Os quantitativos apresentados representam 100% do registrado, ndo configurando

obrigacdo por parte desta administragdo em adquiri-los.

6.0 CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

6.1. O custo estimado da contratagdo, o valor méximo unitério estabelecido em decorréncia

da identificagdo dos elementos que comp8em o preco pode ser definido da seguinte forma:

6.1.1. Por meio de fundamentada pesquisa dos pregos praticados no mercado em

contratacdes similares; ou ainda por meio da adogdo de valores constantes de indicadores

setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas plblicas ou outros

equivalentes, se for o caso;

7. DA APROVACAO E ENTREGA

Wy
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contratada terd os seguintes prazos:
Até 03 ( TRES) dias Gteis

7.2 - No caso da amostra n3o ser acatada, a contratada terd o prazo de 1 (um) dia util para
apresentar nova amostra, apods ser notificada da ndo aprovacdo;

4. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1. Nos termos do art. 1°, paragrafo Ginico, da lei n® 10.520/2002, a natureza dos bens a
serem

6. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAQ DO OBJETO

6.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de até 03 (trés) dias, contados do recebimento da
Autorizagio de Fornecimento, no seguinte enderego:

HOSPITAL MUNICIPAL SAO VICENTE DE PAULO- RUA GONTLJO RIBEIRQ,
N° 899 - CENTRO, CORACAO DE JESUS/MG, CEP: 39340-000

6.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 03 (trés) dias lteis, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizac¢fio do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
¢ na proposta, com as especifica¢les constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da Registrada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicag@o das penalidades

6.6.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nfo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo
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6.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Registrada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato

.6.7 As entregas deverdo acontecer em dias Uteis, em hordrio pré-determinado, respeitando a
presenca do funciondrio responsavel pela conferéncia.

6.8. As devolugdes feitas, nos casos de ndo adequagéo dos produtos s caracteristicas de
qualidade previstas no edital, deverdo ser repostas em até 48 (quarenta e oito) horas do
horério da ocorréncia

6.9. Os entregadores deverdo apresentar-se uniformizados e identificados.
7.0 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Sdo obrigacdes da Contratante:

a) Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Edital e seus anexos;

b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

¢) Comunicar a Registrada, por escrito, sobre imperfeicdes. falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d) Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Registrada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

e) Efetuar o pagamento & Registrada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

7.2. A Administracio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Registrada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Registrada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

s
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8. OBRIGACOES DA REGISTRADA

8.1. A Registrada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execuc@o do objeto ¢, ainda:

8.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade;

8.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

8.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, 1o prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagdo; 8.1.5. Manter, durante toda a execugdio do contrato, em compatibilidade
com as obrigag¢des assumidas, todas as condices de habilitacfo e qualificaciio exigidas na
licitagdo.

8.1.6 Fornecer os produtos objeto do presente contrato dentro dos melhores indices de padréio
¢ qualidade, respeitando as normas técnicas e padrdes existentes, especialmente as editadas

pelo INMETRO e ABNT.

09. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessério a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

10. DO PAGAMENTO

&
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10.10 pagamento pela prestagdo de servicos serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contdfide

&
10.2 A Nota Fiscal ou Fatura deveré ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da MSV?

do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, mediante aprovagdo prévia e expressa dos gestores.

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, ha impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sftios eletrdnicos oficiais ou & documentacio
mencionada no art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.4.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de
abril de 2018.

10.3 Deverdo ser apresentadas, no setor Financeiro/Contabilidade, as notas fiscais/faturas, emitidas
em 02 (duas) vias, devendo conter no corpo a descricdo do objeto, o niimero do contrato e com a
indicagdo de nimero da conta bancéria da Registrada, para depésito do pagamento.

10.4As notas fiscais/faturas deverdo vir acompanhadas dos respectivos comprovantes de:
a) regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

b) regularidade relativa & Seguridade Social e a0 Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).
Contato do setor Financeiro/Contabilidade - Telefone: (38): 32281076 E-mail: - Ramal: 23 mail:
contabilidade

10.5. Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impega a liquidacdo
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até gue a Registrada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-3 apos a comprovagdo da regularizacdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante;

Coragdo de Jesus-MG, 27de margo de 2023

Elaborado por:

o

&8s a1 oo cu Qcerre, Ve as

Silvia Maria de QOliveira Veloso — Almoxarife

Aprovacdo do termo de referéncia peLq_@ymﬁE%e competente:
cami'? Lo (a Geta\stN\G
%WM ?‘fﬁet?: e Jes¥

Camilaﬂraﬂjo Gomes
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